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Sławno, 28.05.2020r
Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju Powiatu Sławieńskiego zaprasza do zapoznania się z poniższym zapytaniem oraz złożenia oferty na realizację usługi- poradnictwo prawne w ramach projektu
W związku z realizacją projektu ”Akademia aktywizacji - podnosimy kwalifikacje zawodowe!” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego, Oś priorytetowa VII. Włączenie społeczne, Działanie 7.1 Programy na rzecz integracji osób i rodzin zagrożonych ubóstwem i/lub wykluczeniem społecznym ukierunkowane na aktywizację społeczno-zawodową wykorzystującą instrumenty aktywizacji edukacyjnej, społecznej, zawodowej dla 80 osób.
I. Zamawiający:
[bookmark: _Hlk40355896]Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju  Powiatu Sławnieńskiego
ul. Chełmońskiego 30, 76-100 Sławno
NIP 499-03-24-978. REGON 331104499

II. Szczegółowy opis zamówienia
Zamówienie powyżej kwoty 20.000 PLN netto do 50.000 PLN netto- rozeznanie rynku udzielone zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 dotyczy rozeznania rynku. Niniejsze rozeznanie rynku nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Zamówienie stanowiące przedmiot niniejszego postępowania jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego — RPO WZ 2014-2020
Przedmiotem zamówienia jest: 
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie indywidualnego poradnictwa prawnego dla 80 uczestników projektu „Akademia aktywizacji - podnosimy kwalifikacje zawodowe!’’. Celem radcy prawnego będzie pomoc w reintegracji społecznej i zawodowej uczestniczek/uczestników projektu poprzez Udzielenie poradnictwa prawnego z zakresu: 
Prawa cywilnego, prawa pracy i ubezpieczeń społecznych, kwestii mieszkaniowych, egzekucji komorniczych, prawa rodzinnego i opiekuńczego.

Charakterystyka uczestników 
Uczestnicy/czki projektu to osoby zagrożone ubóstwem i wykluczeniem społecznym, w wieku powyżej 18 roku życia, zamieszkujące teren powiatu sławieńskiego Województwa Zachodniopomorskiego.  

1) Radca prawny posiadać musi odpowiednie wykształcenie, kwalifikacje i doświadczenie umożliwiające prowadzenie poszczególnego wsparcia – poradnictwo prawne.
2) Zamawiający zapewnia sale na zajęcia.
3) W ramach realizacji zajęć, prowadzący zobowiązani są w szczególności do: 
- Przeprowadzenia wsparcia dla wskazanych uczestników zgodnie z ustalonym programem 
i harmonogramem oraz wytycznymi Zamawiającego.
- Prowadzenie przekazanych przez Zamawiającego list obecności.
- Prowadzenia poprawnej dokumentacji świadczenia usługi i terminowego przekazywania jej Zamawiającemu. 

II.	Warunki udziału w postępowaniu
Wymagania kwalifikacyjne wobec Wykonawcy oraz warunki udziału w postępowaniu:
a. Wykonawca oświadczy pisemnie, iż jest uprawniony do wykonywania wymaganej przedmiotem zamówienia działalności, posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie, dysponuje potencjałem technicznym, zdolnością lub osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia oraz znajduje się w sytuacji finansowej 
i ekonomicznej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
b. Wykonawcy nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, o czym Wykonawca oświadczy pisemnie.
c. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z załącznikiem nr 1 i 2  do niniejszego zapytania. Niedopuszczalne jest modyfikowanie treści zapytania (np. usuwanie poszczególnych pozycji) ani pozostałych załączników.
d. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypełniając nieścieralnym atramentem lub długopisem, maszynowo lub komputerowo. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 
e. Zapytanie ofertowe (jako integralna część oferty) wraz z wszystkimi wymaganymi załącznikami powinno być umieszczona w zamkniętej kopercie, na której należy umieścić napis: „Przeprowadzenie poradnictwa prawnego dla Uczestników projektu „ Akademia aktywizacji - podnosimy kwalifikacje zawodowe!” Realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020”. 
f. Zapytanie ofertowe należy dostarczyć drogą pocztową lub osobiście na adres Zamawiającego: 
Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju Powiatu Sławieńskiego, ul. Chełmońskiego 30, 76-100 Sławno - do dnia          05.06.2020 r., do godz. 11:00 
g. Jakiekolwiek odstępstwo od sposobu przygotowania oferty wraz z załącznikami jest równoznaczne 
z jej odrzuceniem, ze względu na brak spełnienia kryteriów formalnych.

III.	Pozostałe wymagania wobec wykonawcy
a. Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy, w tym prowadzenie dokumentacji, sporządzania sprawozdań, prowadzenia list obecności, przeprowadzania ankiet, z uwzględnieniem dodatkowych wymagań zgłaszanych podczas zajęć dotyczących indywidualnych potrzeb uczestnika, 
b. Niezwłoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o każdym uczestniku, który opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaległości.
c. Pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w pełnej dyspozycyjności Zamawiającego rozumiane jako: 
- realizacja przedmiotu zamówienia w miejscu i czasie ściśle określonym przez Zamawiającego, w oparciu 
o przedstawiany na bieżąco przez Zamawiającego harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do możliwości i potrzeb Uczestników Projektu;
- akceptacja organizacji zajęć w godzinach 7-21 we wskazanych przez Zamawiającego miejscach, bez możliwości ich zmiany (pełna dyspozycyjność);
d. Wymagana dyspozycyjność podyktowana jest dostosowaniem wsparcia w projekcie do zdiagnozowanych potrzeb i możliwości Uczestników Projektu, zabezpieczeniem prawidłowej realizacji projektu oraz zapewnieniem zgodności działań z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków.
e. Prawidłowa i efektywna realizacja powierzonych zadań w okresie trwania umowy.
f. Systematyczne i terminowe przekazywanie dokumentacji, w tym oryginałów list obecności, dzienników 
i innych dokumentów związanych z realizacją szkoleń wraz z wystawieniem faktury / rachunku zgodnie 
z umową.
g. Informowanie uczestników o współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej.
h. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną.

IV.          Opis warunków zawarcia umowy

a. Zamawiający informuje, a Wykonawca składający ofertę akceptuje, że składając ofertę akceptuje,  że w umowie będą znajdowały się między innymi następujące zapisy:
- zastrzegające Zamawiającemu możliwość nie przyjęcia zawartości merytorycznej zajęć w przypadku stwierdzenia niezgodności z przedmiotem umowy i indywidualnymi potrzebami uczestnika, braku rzetelności i uchybień ze strony Wykonawcy,
- zastrzegające prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiającego do wysokości faktycznych strat jakie poniósł Zamawiający na skutek działania lub zaniechania Wykonawcy  oraz pokrycia wszelkich kosztów poniesionych przez Zamawiającego w związku z przygotowaniem zajęć w innym terminie,
- zastrzegające możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego w przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy, w tym m. in.: stwierdzenia przez Zamawiającego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opóźnienia, skracania zajęć i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiającego harmonogramem oraz nieuwzględniania dodatkowych wymagań Zamawiającego zgłaszanych podczas zajęć dotyczących indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartości merytorycznej i sposobu ich prowadzenia.
b. [bookmark: _GoBack1]Zamawiający zastrzega sobie prawo przedłużenia terminu składania ofert oraz unieważnienia zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych.
c. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, którzy złożyli ofertę zostaną poinformowani o nowym terminie składania ofert oraz o dokonanej zmianie treści zapytania ofertowego.

V.        Kryteria oceny ofert:
          
    Kryterium: cena oferty – maks. 100 pkt. 
Zamawiający przyzna punkty w kryterium „cena oferty” przyjmując za podstawę wyliczenia najniższą cenę ofertową i przypisując jej 100 punktów.  Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów.
VI.      Pozostałe informacje:
a)	Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania ceny z wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, w przypadku, gdy wartość oferty przewyższa kwotę środków przeznaczonych na zamówienie.
b)	W przypadku uchylania się Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiający zastrzega możliwość podpisania umowy w następnym w kolejności Wykonawcą.
c)	Płatność za realizację przedmiotu zamówienia będzie dokonywana nie później niż 21 dni po otrzymaniu środków przez Zamawiającego z Instytucji Pośredniczącej.  Zamawiający informuje, że termin płatności wynagrodzenia Wykonawcy uzależniony jest od terminu wpłynięcia na konto Zamawiającego środków przeznaczonych na pokrycie wydatków związanych realizacją projektu na etapie, w którym uczestniczył w nim Wykonawca i może ulegać niezależnym od Zamawiającego opóźnieniom.
Zatwierdził: Jerzy Chodań Koordynator Projektu

Załącznik nr 1: Formularz Oferty
Załącznik nr 2:  Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych


…………….. , dn. ………………….
Wykonawca
Niniejsza oferta zostaje złożona przez:
……………………………………………………………..
……………………………………………………………..
(imię, nazwisko, adres  wykonawcy/ nazwa firmy, adres siedziby)

Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju Powiatu Sławieńskiego 
76-100 Sławno, ul. Chełmońskiego 30 



OFERTA 

Nawiązując do zaproszenia do złożenia oferty z dnia 28.05.2020r., której przedmiotem jest  przeprowadzenie poradnictwa prawnego w ramach projektu pn. „ Akademia aktywizacji - podnosimy kwalifikacje zawodowe!” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego Działanie 7.1., oświadczam że po zapoznaniu się z opisem usługi określonej w załączonej specyfikacji oferuję wykonanie niniejszej usługi w przeliczeniu na jedną godzinę  w kwocie ……………………………………….  zł brutto brutto.
słownie: (………………………………………………………………………………...……brutto brutto) za jedną godzinę.


1. Oświadczam, że posiadam wszelkie niezbędne uprawnienia i kwalifikacje konieczne do prawidłowego przeprowadzenia zlecenia.
2. Oświadczam, że posiadam pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystam z pełni praw publicznych
3. Oświadczam, że wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych do celów przeprowadzenia rozeznania rynku zgodnie z Rozporządzeniem 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016.
4. Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju Powiatu Sławieńskiego, ul. Chełmońskiego 30, 76-100 Sławno.




………………………….
(czytelny podpis oferenta)







Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
Składając ofertę cenową w ramach zapytania ofertowego z dnia 28.05.2020r oświadczam(y), że spełniamy wszystkie wskazane w pkt. IV kryteria tj. i akceptujemy warunki wskazane z zapytaniu ofertowym. Oświadczam, że:
A.    Posiadam uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek   posiadania takich uprawnień;
[bookmark: _Hlk40528761]C.	Jestem w sytuacji ekonomicznej, finansowej i organizacyjnej pozwalającej na wykonanie zamówienia;
d.     Nie jestem podmiotem powiązanym kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym we rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegającą w szczególności na:
· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
· posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO, 
· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli  .






………………………….
(czytelny podpis oferenta)

















Projekt pt.” Akademia aktywizacji - podnosimy kwalifikacje zawodowe!”
współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Działania 7.1 realizowanym przez Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju Powiatu Sławieńskiego ul. Chełmońskiego 30 76-100 Sławno
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